ИСХОДНЫЕ ДАННЫЕ ДЛЯ СТАТИСТИЧЕСКОЙ ОБРАБОТКИ

1. должны быть подготовлены в файле excel, где имя файла – фамилия исследователя, строки – объекты; колонки – переменные; 

2. только первая (верхняя) строка отводится под заголовки переменных;

3. заголовки переменных должны быть:

· максимально лаконичными и понятными,
· не должны быть цифрой и начинаться с цифры,

· если существует стандартное обозначение переменной, использовать его (например, для факторов Кеттелла – А, В, С и т.д.),
· не должны дублироваться (повторяться).

4. все данные (кроме заголовков) кодируются цифрами;

5. таблица должны быть единой: не разделяться пустыми строками или колонками; не размещаться на разных листах или в разных файлах;
6. для разделения объектов по группам используются, так называемые, группировочные переменные, которые также кодируются цифрами (например, м – 1, ж – 0; экпр. группа – 1, контр. группа – 2 и т.д.);
7. для пропущенных данных использовать только пустую ячейку (не применять какие-либо символы);

8. не путать пропуск с нулем (нет ошибок в работе – 0, не выполнял работу – пусто);

9. для сравнения зависимых (связанных) выборок переменные располагаются через один для каждого показателя (например, А1, А2; В1, В2 или А_реал, А_идеал; В_реал, В_идеал…..);
10. если на один вопрос может быть выбрано несколько вариантов ответов (многовариантные ответы), каждый ответ кодируется как отдельная дихотомическая переменная, где 1 – выбор ответа, 0 – не выбор;
11. все данные, рассчитанные по формулам, должны быть сохранены как значения;

12. на листе с таблицей не должно быть объединенных ячеек, скрытых строк или колонок, каких-либо комментариев и примечаний.
